MESTO TRUTNOV — RADA MESTA

Slovanské namésti 165, 541 01 Trutnov

ZADAVACI DOKUMENTACE

Vefejny zadavatel
Nazev: mésto Trutnov
Sidlem: Slovanské nam. 165, 541 01 Trutnov
IC: 00278360

vyhlasuje vybérové fizeni k vefejné zakazce malého rozsahu na sluzby, zadavané

mimo rezim zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, v plathém a
u¢inném znéni (dale jen ,zakon") s nazvem

,Webové stranky meésta Trutnova*

Systémové cislo VZ: P19vV00000020
Vyskytnou-li se v této zadavaci dokumentaci pojmy uzivané zakonem, je tfeba je
vykladat ve smyslu pfisluSnych ustanoveni zakona. Zadavatel vSak zdurazruje, ze

uziti takovych pojmu (v€etné pfipadnych odkazi na zakon), nesmi byt vykladano tak,
Ze se jedna o verejnou zakazku zadavanou v rezimu zakona.

1. ldentifika€ni udaje zadavatele

Nazev zadavatele: mésto Trutnov
Svl'd|02 Slovanské nam. 165, 541 01 Trutnov 1
IC: 00278360

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele:
Mgr. lvan Adamec, starosta mésta

Kontaktni osoba zadavatele: )
Ing. Jifi Masarik, vedouci Odboru Kancelar MéU, tel.: +420 499 803 313, e-mail:
masarik@trutnov.cz.

Kontaktni osoba je opravnéna a povéfena odpovidat na dotazy uchazec€u, poskytovat
dodate¢né informace, popfipadé ménit zadavaci podminky (zejména v navaznosti na dotazy
a namitky uchazecu).

2. Predmét plnéni vefejné zakazky
Pfedmétem verejné zakazky je zhotoveni novych webovych stranek mésta Trutnova a
dodavka redakéniho systému pro jejich spravu.
Cela prezentace musi byt zpracovana podle vSech bézné pozadovanych standardd
pristupnosti a musi dodrzovat vyhlasku €. 64/2008 Sb., o pfistupnosti webovych stranek
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obecni spravy, a navazujici metodické pokyny, dale vyhlasku €. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech vefejné spravy, vyhlasku €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, a dal$i zdkonné normy pro vefejnou spravu.

Webova prezentace musi brat ohled na pfistupnost a bezbariérovost tak, aby splfiovala
vSechny dulezité zasady pristupnosti podle metodik Best practice — Pravidla pro tvorbu
pFistupného webu — pfipravena Ministerstvem informatiky Ceské republiky a v souladu

s metodikou Blind friendly web.

Zadavatel nijak neomezuje vybér technologie pro tvorbu webovych stranek (je mozné vyuzit i
otevienych systémui Joomla, Drupal, Wordpress apod.). Podstatnou vlastnosti je jednoducha
obsluha redakéniho systému, ktery umozni uzivatelim s béZnou znalosti kancelafskych
aplikaci vkladat textovy i graficky obsah na webové stranky.

Soucasti pInéni je také implementace grafiky, pfevod dat ze stavajicich stranek, zaskoleni
uzivateld a administratord redakéniho systému, pronajem prostor pro webovou prezentaci,
zajisStovani webhostingu, udrzby, servisu a technické podpory v délce trvani minimainé 5 let.

Podrobna specifikace pfedmétu pinéni je uvedena v priloze €. 1 — PoZadavky zadavatele,
pfiloze €. 2 — Navrh orientaéni struktury webu a pfilohy €. 3 — Uroven poskytovanych
webhostingovych a servisnich sluZeb této zadavaci dokumentace.

Dodavatel se zavazuje poskytnout zadavateli dal$i sluzby na zakladé jeho pozadavku (napf.
pozadavky na novou funkcionalitu webu), které budou feSeny nad ramec smlouvy na zakladé
zvlastni objednavky.

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota této verejné zakazky byla zadavatelem stanovena v souladu s §
16 a 8§ 21 odst. 1) pism. a) zdkona ve vySi 580.000 K& bez DPH.

4. Doba a misto plnéni verejné zakazky
Predpokladana doba zahajeni
Termin zahdjeni plnéni vefejné zakazky je podminén zadanim zakazky. Zadavatel si
vyhrazuje pravo zménit pfedpokladany termin plnéni vefejné zakazky s ohledem na pfipadné
prodlouzeni vybérového fizeni.

Predpokladany termin podpisu smluv je stanoven do 24.05.2019.

Predpokladany harmonogram:

*  Projednani navrhu struktury webovych stranek mésta do 10 pracovnich dnt, ode dne
podpisu smlouvy v sidle objednatele.

= Predani grafickych navrhi: nejpozdéji do 4 tydnl ode dne odsouhlaseni struktury
webovych stranek.

» Predani pfipominek a pozadavku objednatele ke grafickému navrhu: nejpozdéji do 30
dnu od predani grafickych navrha.

»  Projednani zpusobu vyfeSeni pfipominek a pozadavku objednatele ke grafickému
navrhu, pfedani dopracovaného grafického navrhu, domluva na poslednich korekcich:
do 15 dnu od pfedani pfipominek a pozadavkl objednatele,.

= Predani findlni verze grafického navrhu: nejpozdéji do 16.09.2019.

=  Pfevod stavajicich dat a implementovani struktury nového webu predloZzené
zadavatelem: nejpozdéji do 29.11.20109.

= Testovaci provoz dila, zaskoleni uzivatell a administrator( nového redakéniho systému:
v terminu od 30.11.2019 do 28.02.2020.

= Qdstaveni stavajiciho webu a pfechod na ostry provoz dila: od 01.03.2020.

= Poskytovani webhostingovych a servisnich sluzeb od okamziku spusténi webové
prezentace do testovaciho rezimu minimalné po dobu péti let.
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Mistem plnéni verejné zakazky je Méstsky ufad Trutnov, Slovanské nam. 165, 541 01
Trutnov.

5. Kvalifikace dodavatel
Kvalifikovanym pro plnéni této zakazky je dodavatel, ktery spliiuje nize uvedené
poZadavky:
e ve vztahu k zakladni zplsobilosti ve smyslu ustanoveni § 74 odst. 1, 2 zakona
uchazec€ predlozi ¢estné prohlaseni dle prilohy €. 4 této zadavaci dokumentace,

e ve vztahu k profesni zplUsobilosti ve smyslu ustanoveni § 77 odst. 1 a odst. 2 pism.
a) zakona uchazec predlozi

- vypis z obchodniho rejstfiku Ci jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis
zapis do takové evidence vyZaduje,

- opravnéni podnikat vrozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky,
konkrétné vypis z Zzivnostenského rejstfiku s pfedmétem podnikani ,Vyroba,
obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona“ a obor
cinnosti:

e _Poskytovani software, poradenstvi v oblasti informacnich technologii,
zpracovani dat, hostingové a souvisejici ¢innosti a webové portaly.

e ve vztahu k technické kvalifikaci uchaze¢ predlozi Cestné prohlaseni dle pfilohy €. 5
obsahujici seznam vyznamnych sluzeb, které dodavatel realizoval v poslednich 3 letech
(sluzba musi byt v pribéhu této doby dokon€ena). Pro spinéni této technické kvalifikace
je vyzadovano, aby dodavatel predlozil seznam obsahujici alespoi 3 vyznamné
zakazky, jejichz pfedmétem byla tvorba webovych stranek pro ufad obce s rozSifenou
pusobnosti, statutarni mésto nebo ufad vy$Siho Uzemné samospravného celku,
popfipadé ufad meéstské Casti s obdobnou Uzemni a spravni pusobnosti. Seznam
vyznamnych sluzeb musi obsahovat nejméné nasledujici udaje:

- nazev objednatele,

- prfedmét a popis realizovanych sluzeb,

- termin realizace,

- kontaktni osoba objednatele véetné telefonického a e-mailového kontaktu, aby
bylo mozné referenéni zakazky u objednatele ovéfit.

Ustanoveni ke kvalifikaci v pripadé spoleéné podané nabidky a prokazovani kvalifikace
prostfednictvim poddodavatele (analogicky dle nize uvedenych § zakona)

§ 82 - v pfipadé spole¢né Ucasti dodavateli prokazuje zakladni zpUsobilost a profesni
zpusobilost podle § 77 odst. 1 kazdy dodavatel samostatné.

§ 83 - Dodavatel mlze prokazat urcitou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni zpUsobilosti
s vyjimkou kritéria podle 8 77 odst. 1 pozadované zadavatelem prostfednictvim jinych osob.
Dodavatel je v takovém pfFipadé povinen zadavateli pfedloZit
a) doklady prokazujici spInéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 jinou osobou,
b) doklady prokazujici spInéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
c) doklady o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 jinou osobou a
d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k pInéni vefejné
zakazky nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén
disponovat v ramci plnéni  vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina
osoba prokéazala kvalifikaci za dodavatele.
Ma se za to, Ze pozadavek podle odstavce 1 pism. d) je spinén, pokud obsahem
pisemného zavazku jiné osoby je spoleéna a nerozdilna odpovédnost této osoby za
plnéni vefejné zakazky spolecné s dodavatelem. Prokazuje-li vSak dodavatel
prostifednictvim jiné osoby kvalifikaci a pfedklada doklady podle § 79 odst. 2 pism. a),
b) nebo d) vztahujici se k takové osobé&, musi dokument podle odstavce 1 pism. d)
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obsahovat zavazek, ze jina osoba bude vykonavat stavebni prace &i sluzby, ke
kterym se prokazované kritérium kvalifikace vztahuije.

§ 88 - Pokud po predlozeni dokladu nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v prubéhu
zadavaciho fizeni ke zméné kvalifikace u€astnika zadavaciho fizeni, je u€astnik zadavaciho
fizeni povinen tuto zménu zadavateli do 5 pracovnich dnd oznamit a do 10 pracovnich dnu
od oznameni této zmény predlozit nové doklady nebo prohlaSeni ke kvalifikaci.

Dozvi-li se zadavatel, Ze dodavatel nesplnil tuto povinnost uvedenou, zadavatel jej
bezodkladné vylouCi z vybérového fizeni.

6. Pozadavky na zptlsob zpracovani nabidkové ceny
Nabidkova cena bude zpracovdna v souladu se zadanim jako celkova nabidkova cena
bez DPH, vySe DPH a celkova nabidkova cena véetné DPH.
Dodavatel je povinen stanovit cenu ve své nabidce vyplnénim kryciho listu nabidky v pfiloze
¢€. 6 této zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady spojené s poskytovanymi sluzbami, tzn.
uchaze¢ musi vzit v Uvahu pfi stanoveni nabidkové ceny veskeré naklady, jejichz vynaloZeni
bude nezbytné ke splnéni pfedmétu této vefejné zakazky v jeho plném rozsahu.

Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

Nabidkovou cenu je Ucastnik povinen uvést v navrhu smlouvy.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvyse pfipustna.

Zadavatel nepfipousti pfekroCeni nabidkové ceny vyjma zmény sazeb DPH a zakonnych
poplatkd.

7. Pokyny pro zpracovani a €lenéni nabidky
Nabidky se podavaji pisemné, v listinné (tisténé) podobé v Ceském jazyce. Nabidka v listinné
podobé musi byt doru¢ena v fadné uzaviené obalce oznalené nazvem verejné zakazky:
»,Webové stranky mésta Trutnova — NABIDKA — NEOTEVIRAT".
Dodavatel mlze podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci. Zadavatel
vylouci uCastnika vybéroveého fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole¢né s
jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a sou€asné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny
ucastnik vybérového Fizeni v tomtéz vybérovém Fizeni prokazuje kvalifikaci.

Nabidka bude obsahovat:

e vyplnény kryci list nabidky dle pfilohy €. 6 zadavaci dokumentace

e navrh smlouvy o dilo a navrh smlouvy o poskytovani servisnich sluzeb podepsany
osobou opravnénou jednat za uchazece, dle zavaznych vzoru, které jsou pfilohou €. 7 a
8 této zadavaci dokumentace (jedna se o zavazné vzory a uchazec€i jsou opravnéni je
vyplhovat jen v mistech k tomu ur€enych tj. Cervené oznacenych),

e doklady, jimiz dodavatel prokazuje spinéni kvalifikace.

Zadavatel doporucuje dodavateltiim, aby:

e sve nabidky zabezpedili proti manipulaci,

e v3echny listy nabidky byly navzajem pevné spojeny &i seSity tak, aby byly dostateCné
zabezpedeny pred jejich vyjmutim z nabidky,

e vSechny stranky nabidky byly o€islovany vzestupnou kontinualni fadou.

8. Lhuta a misto pro podani nabidek, otevirani obalek
Nabidku na pInéni vefejné zakazky je nutno zaslat na adresu zadavatele: Méstsky ufad
Trutnov, Slovanské nam. 165, Podatelna, 541 01 Trutnov 1 ve Ihuté pro podani nabidek a to
nejpozdéji do 09.05.2019 do 10:00 h.
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Nabidku Ize podat:

e osobné v pracovnich dnech Po a St od 8:00 - 16:30, ut a Ct od 8:00 - 15:00 a v P4 od
8:00 - 14:30 na podatelnu na adrese zadavatele,

e zaslanim na totoznou adresu tak, aby byla doruéena do skonceni Ihity pro podani
nabidek.

Nabidku, ktera bude podana po uplynuti Ihity pro podani nabidek, komise neotevie.
Zadavatel si takovou nabidku ponecha. Uchaze¢ nemuze byt z divodu pfipadné
absence adresy vyrozumén o pozdnim podani nabidky.

Otevirani obalek s nabidkami probéhne 09.05.2019 od 10:01 h v kancelafi &. 315 v sidle
zadavatele. Otevirani obalek je neverejné.

9. Kritéria a zplisob hodnoceni nabidek
Z&kladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.
Hodnocena bude celkova nabidkova cena v korunach Ceskych véetné DPH uvedena
v krycim listu nabidky dle pfilohy €. 6 zadavaci dokumentace.

v v

Mimoradné nizka nabidkova cena analogicky dle § 113

Posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny a objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny
provede zadavatel, pfipadné jim povéfena hodnotici komise, pfed odeslanim oznameni o
vybéru dodavatele.

10.0Obchodni a platebni podminky
Obchodni podminky nevymezené v navrhu smlouvy o dilo a smlouvy o poskytovani
servisnich sluzeb v pfilohach &. 7 a 8 zadavaci dokumentace, které budou slouzit k uzavieni
smluvniho vztahu s vitézem vybérového Fizeni, jsou vymezeny v této zadavaci dokumentaci
a zhotovitel je povinen se jimi fidit.
Texty navrhu smluv jsou zavazné, uchaze€ je vyplni jen na mistech k tomu ur€enych tj.
Cervené oznacenych.

Pokud jedna jménem Ci za uchazeCe zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce
predlozena platna plna moc minimalné v prosté kopii.

11.DalSi podminky k predlozeni nabidky
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

12.Vysvétleni zadavaci dokumentace, prohlidka mista pInéni

Uchaze€ je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovédi
na dotaz). Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed
uplynutim Ihaty pro podani nabidek. Dodate¢né informace muze zadavatel poskytnout i bez
predchozi zadosti.

Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 2 pracovnich dnd po doru€eni zadosti. Pokud zadavatel na Zzadost o
vysvétleni, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet Ih(tu uvedenou
v pfedchozi vété.

Prohlidka mista pInéni se vzhledem k povaze vefejné zakazky nekona.
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13.Zadavaci lhita
Zadavaci Ihdta je dle § 40 zakona lhuta, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani.
Uchaze€ je svou nabidkou vazan po dobu 90 dn(.

14. DalSi podminky pro uzavieni smlouvy
Zadavatel upozorfiuje na to, Ze s vybranym dodavatelem bude zaroven se smlouvou o dilo a
smlouvou o poskytovani sluzeb uzaviena smlouva o zpracovani osobnich udaju, ktera tvori
pfilohu &. 9 této zadavaci dokumentace.

15. Ostatni ustanoveni
Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni kdykoliv a bez udani divodl zrusit a to az do
podpisu smlouvy.
Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit podminky a rozsah pfedmétu plnéni, rozsah zakazky
omezit, nevybrat Zadnou z nabidek, popfipadé vybérové Fizeni zrusSit, pfipadné neuzavfit
smlouvu, nebo uzavfit smlouvu v omezeném rozsahu.
Veskeré naklady spojené s ucasti ve vybérovém fizeni nese uchaze€. PfedloZzené nabidky
zUstavaji zalozeny u zadavatele a nevraceji se uchazecum.
Hodnoceny nebudou nabidky podané po terminu.
Vylou€eni z vybérového fizeni budou ucastnici, u kterych existuje obligatorni duvod
vylou€eni ve smyslu zakona.
Vylou€eni z vybérového fizeni mohou byt u€astnici, u kterych existuje moznost vylouceni ve
smyslu zakona.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, ze dodavatel uved| v nabidce
informace nebo doklady, které neodpovidaji skuteCnosti a mély nebo mohly mit vliv na
vysledek vybérového fizeni.
Osobni udaje jsou zpracovany v souladu s Nafizenim (EU) 2016/679 (GDPR) o ochrané
osobnich udaji. Kategorie, uc€el zpracovani a uchovani osobnich udaji jsou pfistupné
zpusobem  umoznujicim  dalkovy pfistup na naSich  webovych  strankach
(http://www.trutnov.cz/mestsky-urad/gdpr). Podanim nabidky dodavatel stvrzuje, Ze byl
seznamen s tim, Ze informaci o zplsobu zpracovani osobnich udaju Ize ziskat zplisobem
umozfujicim dalkovy pfistup.

V Trutnové ...24.04.2019

Mgr. lvan
Adamec

Mgr. Ivan Adamec
starosta mésta Trutnova

Prilohy

Pozadavky zadavatele

Navrh orientaéni struktury webu

Uroven poskytovanych webhostingovych a servisnich sluzeb
Cestné prohlaseni k prokazani spinéni zakladni zplsobilosti
Cestné prohlaseni — seznam vyznamnych sluzeb

Kryci list nabidky

Navrh smlouvy o dilo

Navrh smlouvy o poskytovani servisnich sluzeb

Smlouva o zpracovani osobnich udajd

CoNo~WNE
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