ﬁﬁ‘" ] MESTO TRUTNOV — RADA MESTA

Slovanské namésti 165, 541 01 Trutnov

ZADAVACiIi DOKUMENTACE

Verejny zadavatel
Nazev: mésto Trutnov
Sidlem: Slovanské nam. 165, 541 01 Trutnov
IC: 00278360

vyhlasuje vybérové fizeni k vefejné zakazce malého rozsahu na sluzby, zadavané mimo rezim
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném a uginném znéni (dale jen
,Zakon") s nazvem

»Vyroba a zpracovani reportazi pro MéU Trutnov*
Systémové ¢islo VZ: P17V00000019

Vyskytnou-li se v této zadavaci dokumentaci pojmy uZivané zakonem, je tfeba je vykladat ve
smyslu prislusnych ustanoveni zakona. Zadavatel vSak zdUrazruje, e uziti takovych pojmc
(vCetné pfipadnych odkazl na zakon), nesmi byt vykladano tak, ze se jedna o vefejnou zakazku
zaddvanou v rezimu zakona.

Toto vybérové fizeni bylo zahajeno odeslanim vyzvy vybranym uchaze&im a souéasné
zverfejnénim na profilu zadavatele.

1. Identifika¢ni Gdaje zadavatele

Nazev zadavatele: mésto Trutnov
Sidlo: Slovanské nam. 165, 541 01 Trutnov1
IC: 00278360

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele:
Magr. lvan Adamec, starosta mésta

Kontaktni osoba zadavatele:

Mgr. Jifi Masafrik, vedouci Odboru kancelafe MéU, tel.: +420 733 169 827, e-mail:
masarik@trutnov.cz.

Zpracovatel zadavaci dokumentace:

Mgr. Lucie Vlkova, koordinator verejnych zakazek mésta Trutnova

Kontaktni osoba je opravnéna a povéfena odpovidat dotazy uchazedu, poskytovat dodatedné
informace, popfipadé ménit zaddvaci podminky (zejména v navaznosti na dotazy a namitky
uchazecl).

2. Predmét plnéni vefejné zakazky
Vyroba a zpracovani zpravodajskych reportaZi pro mésto Trutnov. Pfedmétem smlouvy je vyroba
a zpracovani reportaZi pro mésto Trutnov. Zamérem reportaZi je poskytovat kvalitni turisticky
informacni servis jak obyvatelim mésta, tak i jeho navstévnikim. Zaméfeni reportazi na region je
prvofade, ale obsahové musi samotna reportaz zaujmout divaky i mimo region. Reportaze by
mely Trutnov ukazat jako zajimavy turisticky cil s bohatou kulturni, sportovni a volno&asovou
nabidkou, mésto pfijemné pro Zivot.
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ReportaZe budou zpracovavany na nasledujici témata:
- tradicni kulturni a sportovni akce,
- zpravy z MéU apod.

Podoba reportazi:
- délka 1,5 -3 min
- s redaktorem
- priblizna forma: reportaz s rozhovory, vstupem redaktora, anketou
- reportaze budou dopinény grafikou (titulky, logo, uvodni grafika)

Rozsah zakazky:

Objednatel poZaduje a zhotovitel provede, v navaznosti na pozadavky objednatele, vyrobu
minimalné 6 reportazi v kazdém kalendainim mésici.

Celkem za kalendafni rok objednatel pfedpoklada maximainé 100 reportazi.

Objednatel je opravnén zhotoviteli nezadat, a tedy i neproplatit vyrobu 100 reportazi za rok.
Objednatel je sou¢asné opravnén i navysit podet reportazi dle své aktualni potfeby, jejich
zpracovani a platba bude probihat dle podminek této smlouvy.

Objednatel bude prostfednictvim povéfené osoby nejpozdéji na konci mésice zasilat seznam
témat na nasledujici mésic, ze kterych chce natodit reportaze. Ve vyjimeénych pfipadech, které
nelze dopfedu naplanovat a predvidat (nap. pfirodni udalosti...) miize byt tento termin zkracen.
V téchto vyjime€nych situacich je bezpodmine&né nutné, aby zhotovitel byl schopen dostavit se
na uréene misto v Trutnové do 30 minut od vyzvy kontaktni osoby.

Klasifikace predmétu vefejné zakazky (CPV)

Kod predmétu vefejné zakazky dle ¢iselniku Common Procurement Vocabulary (CPV) je:
92000000-1 Rekreaéni, kulturni a sportovni sluzby

92400000-5 Zpravodajskeé sluzby

92200000-3 Rozhlasové a televizni sluzby

92220000-9 Televizni sluzby

Stanoveni pozadavki na varianty nabidek
Zadavatel nepfipousti variantni fedeni.

Vysvétleni zadavaci dokumentace i
Dodavatelé mohou pisemné Zadat o vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadost o vysvétleni musi
byt dorucena zadavateli nejpozdéji 4 pracovni dny pfed koncem Ihiity pro podani nabidek.

Pfedpokladana hodnota této vefejné zakazky byla zadavatelem stanovena v souladu s § 16
zakona ve vysi 400.000 K& bez DPH/ 1 kalendaini rok, tj. na dobu neurgitou se jedna o 1.600.000
K& bez DPH.

3. Doba a misto pInéni vefejné zakazky
Predpokladana doba plInéni
Termin zahajeni pinéni vefejné zakazky je podminén zadanim zakazky. Zadavatel si vyhrazuje
pravo zménit pfedpokladany termin pinéni vefejné zakazky s ohledem na pfipadné prodlouzeni
vybérového fizeni.
Terminy realizace jsou uvedeny v zavazném vzoru navrhu ramcové smlouvy.
Zahajeni praci na samotnych reportazich se bude odvijet od vyzvy (telefonické nebo e-mailem)
kontaktni osoby k poskytnuti pinéni.
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Misto pInéni verejné zakazky: Trutnov

4. Kvalifikace dodavatelt

Kvalifikovanym pro pinéni této zakazky je dodavatel, ktery spliiuje nize uvedené
pozadavky:

ve vztahu k zakladni zplsobilosti ve smyslu ustanoveni § 74 odst. 1, 2 zakona uchazed
predloZi Cestné prohlaseni dle prilohy &. 1 této zadavaci dokumentace,

ve vztahu k profesni zplsobilosti ve smyslu ustanoveni § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a)
tzn. dodavatel je:

zapsan v obchodnim rejstfiku nebo jiné obdobné evidenci, pokud jiny pravni predpis
zapis do takové evidence vyZaduje, tzn. uchaze¢ predlozi vypis z obchodniho
rejstfiku pokud je v ném zapsan,

= je opravnén podnikat vrozsahu odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, tzn.

uchaze¢ predloZi vypis z Zivnostenského rejstfiku,

ve vztahu k technické kvalifikaci ve smyslu § 79

odst. 2 pism. b) zakona uchaze¢ predloZi seznam zakazek, které zrealizoval za
posledni 3 roky pred zahajenim vybérového fizeni, zadavatel pozaduje prokazat
minimalné 3 obdobné zakazky tykajici se vyroby reportaze pro mésto/obec nad

10 000 obyvatel nebo vyroby propagaéniho videa pro mésto/obec nebo jiny subjekt a
obdobnég,

odst. 2 pism. ¢) a d) zakona uchaze¢ predloZi seznam techniku a jejich osvédéeni o
odborné kvalifikaci. Zadavatel pozaduje, aby v realizaénim tymu pro tuto zakazku byl
minimalné:
¥" 1 kameraman/stfiha¢ (funkci mize pinit jedna osoba nebo vice) s minimainé 5
— ti letou praxi v oboru, praxe bude zahrnovat i Géast na zpracovani minimainé
3 reportazi pro mésto/obec nad 10 000 obyvatel nebo vyroby propagac¢niho
videa pro mésto/obec nebo jiny subjekt a obdobné.
v 1 redaktor s minimainé 5 — ti letou praxi v oboru, praxe bude zahrnovat i G&ast
na zpracovani minimalné 3 reportazi pro mésto/obec nad 10 000 obyvatel
nebo vyroby propagaéniho videa pro mésto/obec nebo jiny subjekt a obdobné.

Tyto pozadavky uchaze¢ prokaze predloZenim profesnich Zivotopisti téchto osob.

odst. 2 pism. k) zakona uchaze¢ pfedlozi vzorky, tzn. uchazeé predloZi ukazku
vzorové reportaze odpovidajici minimainé poZzadavkim na prokdzani vyznamné
zakazky (na CD/DVD nebo jiném nosi&i)

Ustanoveni ke kvalifikaci v pripadé spoleéné podané nabidky a prokazovani kvalifikace

prostfednictvim poddodavatele (analogicky dle nize uvedenych & zakona )

§ 82 - v pfipadé spole¢né Ucasti dodavatell prokazuje zakladni zpusobilost a profesni
zpusobilost podle § 77 odst. 1 kazdy dodavatel samostatné.

§ 83 - Dodavatel mlze prokazat uréitou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni zpusobilosti s
vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 poZadované zadavatelem prostiednictvim jinych osob.
Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli predlozit

a) doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 jinou osobou,

b) doklady prokazujici spinéni chybéjici casti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby,
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¢) doklady o spInéni zakladni zpusobilosti podle § 74 jinou osobou a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pInéni uréeného k pinéni vefejné zakazky nebo k
poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci pinéni vefejné
zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Ma se za to, Ze poZadavek podle odstavce 1 pism. d) je spinén, pokud obsahem pisemného
zavazku jiné osoby je spoletna a nerozdilna odpovédnost této osoby za plnéni verejné zakazky
spolecné s dodavatelem. Prokazuje-li vSak dodavatel prostrednictvim jiné osoby kvalifikaci a
predklada doklady podle § 79 odst. 2 pism. a), b) nebo d) vztahujici se k takové osobé&, musi
dokument podle odstavce 1 pism. d) obsahovat zavazek, Ze jina osoba bude vykonavat stavebni
prace ¢i sluZby, ke kterym se prokazované kritérium kvalifikace vztahuije.

§ 88 - Pokud po predloZeni dokladi nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v prib&hu zadavaciho
fizeni ke zméné kvalifikace Ucastnika zadavaciho fizeni, je ugastnik zadavaciho fizeni povinen
tuto zménu zadavateli do 5 pracovnich dni oznamit a do 10 pracovnich dnl od oznameni této
zmeny predlozit nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci.

Dozvi-li se zadavatel, Ze dodavatel nesplnil tuto povinnost uvedenou, zadavatel jej bezodkladné
vylou€i z vybérového fizeni.

5. Kritéria a zpisob hodnoceni nabidek

Kritéria hodnoceni
Nabidky budou hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti. Zadavatel stanovi ekonomickou

s v

vyhodnost nabidek na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.

Zplsob hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle vy$e nabidkové ceny v K& véetné DPH, za
vyrobu reportaze, uvedené v navrhu ramcové smlouvy. Komise sefadi nabidky dle vyse
nabidkové ceny od nejniz$i po nejvy$si.

Mimoradné nizka nabidkova cena analogicky dle § 113

Posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny a objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny
provede zadavatel, pfipadné jim povérena hodnotici komise, pred odeslanim oznameni o vybéru
dodavatele.

6. Obchodni a platebni podminky
Obchodni podminky nevymezené v navrhu ramcové smlouvy v pfiloze & 2 k zadavaci
dokumentaci, ktera bude slouzit k uzavieni smluvniho vztahu s vitézem vybérového fizeni, jsou
vymezeny v této zadavaci dokumentaci a zhotovitel je povinen se jimi Fidit.
Text navrhu smlouvy je zavazny, uchazeé jej vyplni jen na mistech k tomu uréenych tj. Cervené
oznacenych. V pfipadé, Zze uchazedi budou podavat nabidku spole&né&, jsou opravnéni upravit
text navrhu smlouvy v &asti I. Smluvni strany tak, Ze slovo: "Zhotovitel:" nahradi slovy
"Zhotovitelé zavazani a opravnéni z této smlouvy spoleéné a nerozdilné:" a sougasné uvedou
identifikacni udaje zhotovitell, ktefi spoleéné podavaji nabidku.
Pokud jedna jménem &i za uchazete zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt v nabidce za
navrhem smlouvy predloZena platna plnd moc minimainé v prosté kopii.

Dodavatel je povinen provadét pinéni pfedmétu zakazky v Gzké souéinnosti se zadavatelem &
zadavatelem povéfenymi osobami. Veskeré poskytované sluzby budou priibézné konzultovany
Za ucCasti zadavatele ¢i povérenych osob zadavatele.

Dodavatel je zejména povinen s dostate¢nym pfedstihem informovat zadavatele o véech novych
zjisténich, které maji vliv na prubéh plnéni zakazky.
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7. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny
Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni &astkou v deskych korunach v &lenéni
bez DPH, ¢astka DPH, s DPH, ktera bude uvedena v navrhu ramcové smiouvy.

8. Pokyny pro zpracovani a ¢lenéni nabidky
Nabidky se podavaji pisemné, v listinné (tisténé) podobé v &eském jazyce. Nabidka v listinné
podobé musi byt doruéena v fadné uzaviené obalce oznagené nazvem vefejné zakazky.
Dodavatel mizZe podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt sougasné osobou, jejimz
prostrednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém Fizeni prokazuje kvalifikaci. Zadavatel vylouci
ucastnika vybéroveho Ffizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole&né s jinymi
dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny ugastnik
vybérového fizeni v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Nabidka bude obsahovat:

e navrh ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za uchazede (zavazny vzor
v pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace),

e doklady v prosté kopii, jimiz dodavatel prokazuje splnéni kvalifikaci a zplisobilost véetné
vzork(.

Zadavatel doporucuje dodavatelum, aby:

e sve nabidky zabezpedili proti manipulaci,

e vSechny listy nabidky byly navzajem pevné spojeny & seSity tak, aby byly dostateéné
zabezpeceny pfed jejich vyjmutim z nabidky,

e vSechny stranky nabidky byly oéislovany vzestupnou kontinualni fadou.

9. Lhuta a misto pro podani nabidek, otevirani obalek

Nabidku na pinéni vefejné zakazky je nutno pfedlozit na adresu zadavatele: Méstsky Gfad
Trutnov, Slovanské nam. 165, Podatelna, 541 01 Trutnov 1 ve |hité pro podani nabidek a to
nejpozdéji do 28.03.2017 do 10:00 h.
Nabidku Ize podat:
e 0sobné v pracovnich dnech Po a St od 8:00 - 17:00, ut a Ct od 8:00 - 15:00 a v P4 od 8:00 -

14:30 na podatelnu zadavatele,
e zaslanim na totoZnou adresu tak, aby byla doruéena do skon&eni Ihity pro podani nabidek.

Nabidku, ktera bude podana po uplynuti IhGty pro podani nabidek. komise neotevie. Zadavatel si
takovou nabidku ponecha, uchazeé nemuze byt z diivodu piipadné absence adresy vyrozumén o
pozdnim podani nabidky.

Otevirani obalek s nabidkami prob&hne 28.03.2017 od 10:00 h v kancelafi &. 425 v sidle
zadavatele. Otevirani obalek je neverejné.

Zadavatelem jmenovana komise pfi otevirani obalek kontroluje, zda nabidky byly doruceny ve
stanovené IhGté a v fadné uzaviené obalce oznatené nazvem verejné zakazky.

10.Dal$i podminky k predloZeni nabidky

Nabidka musi byt podana v fadné uzaviené obalce, oznaCené napisem Vyroba a zpracovani
reportazi pro MéU Trutnov - NABIDKA NEOTEVIRAT.
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11.Zadavaci lhita
Zadavaci Ihita je Ihata, po kterou jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani. Zadavaci lhita zaéina
béZet okamzikem skonéeni Ihiuty pro podani nabidek a kon& dnem doruéeni oznameni
zadavatele o vybéru nejvhodnéj$i nabidky, tato |lhita se prodiuzuje uchaze&im, s nimiz mize
zadavatel uzavfit smlouvu, az do doby uzavieni smlouvy nebo do zrugeni vybérového fizeni.
Uchazec je svou nabidkou vazan po dobu 60 dnu.

12. Ostatni ustanoveni
Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni kdykoliv a bez udani divod( zrusit a to a2 do
podpisu smlouvy.
Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit podminky a rozsah predmétu plnéni, rozsah zakazky
omezit, nevybrat Zadnou z nabidek, popfipadé vybérové fizeni zrusit, pfipadné neuzavrit
smlouvu.
Veskeré naklady spojené s ucasti ve vyb&rovém fizeni nese uchaze&. Predlozené navrhy
zUstavaji zaloZeny u zadavatele a nevraceji se uchaze&tm.
Hodnoceny nebudou zejména nabidky:
e podané po terminu,
e nabidky nelpiné,
e nabidky uchazecu, ktefi nesplnili zadavatelem pozadované kvalifikaéni pfedpokiady,
 nabidky, které neodpovidaji poZadavkim zadavatele v poptavkovém fizeni na prfedmét
zakazky,
* nabidky obsahujici ustanoveni v rozporu s platnymi pravnimi predpisy, nabidky obsahujici
zmeénéné podminky oproti zadani.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze dodavatel uvedl v nabidce
informace nebo doklady, které neodpovidaji skute¢nosti a mély nebo mohly mit viiv na vysledek
vybérového fizeni.

V Trutnové dne //0: 3

.............................................

Mgr. lvan Adamec
starosta mésta Trutnova

Pfilohy
1) Cestné prohlaseni k prokazani spinéni zakladni zpsobilosti
2) Navrh ramcové smlouvy
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